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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  MINERVINI LAURA 

Indirizzo   

Telefono   

Fax   

E-mail   

 

Nazionalità   
 

Data di nascita   

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

da 1997 – 2022  DIPENDENTE DI RUOLO DELLA PROVINCIA DI RIMINI DAL 19/03/1997, ASSUNTA A SEGUITO DI 

CONCORSO PUBBLICO A TEMPO PIENO E INDETERMINATO PER FUNZIONARIO TECNICO EX VIII QUALIFICA 

E ASSEGNATA AL SERVIZIO LAVORI PUBBLICI. OGGI P.E. D7. INCARICO IN CORSO. 

 

Nome e indirizzo del datore di lavoro  Provincia di Rimini – con sede in via D. Campana, 64 – Rimini (RN) 

 

Tipo di azienda o settore  Ente Locale 

 

Tipo di impiego  RESPONSABILE DEL SERVIZIO FACILITY MANAGEMENT (SETTORE EDILIZIA) CON ASSEGNAZIONE DI P.O. 
(DAL 2002) – ATTRIBUZIONE DEL PERSONALE (N. 8 UNITÀ, DI CUI 6 TECNICI, 1 MANUTENTORI E 1 

CUSTODE SCOLASTICO) – ATTRIBUZIONE DI CAPITOLI DI SPESA CORRENTE (TITOLO I). 

 

Principali mansioni e responsabilità 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Gestione e manutenzione del patrimonio edilizio della Provincia di Rimini, costituito 
prevalentemente da scuole secondarie di secondo grado del territorio provinciale e 
realizzazione di nuove opere. Organizzazione e coordinamento del personale interno 
assegnato e/o di professionisti esterni per lo svolgimento e il raggiungimento degli obiettivi 
previsti nelle programmazioni. 

Responsabile unico del procedimento di tutti i procedimenti di lavori, servizi e forniture 
nell’ambito del servizio Facility Management. Pertanto, svolge tutte le mansioni attribuite a 
questa figura, ai sensi dell’art. 31 del D.lgs. 50/’16, e s.m.i., dalla programmazione alla 
conclusione di un’opera o di un servizio/fornitura e quelle di responsabile dei lavori ai sensi del 
D.Lgs. 81/’08 e s.m.i..  

Gestione di tutte le procedure di candidatura e assegnazione di risorse europee (PNRR), 
statali e regionali, in ambito di finanziamenti di edilizia scolastica; partecipazione a tutti i 
tavoli “tecnici”, relazioni con la R.E.R. e i Ministeri interessati. 

Coordinamento per la realizzazione e aggiornamento dell’ARES, Anagrafe Regionale di Edilizia 
Scolastica, attività monitorata a livello centrale dal Ministero dell’Istruzione, mantenendo rapporti 
con la Task Force di edilizia scolastica.  

Collaudi statici di interventi su infrastrutture viarie per il Servizio viabilità della Provincia di 
Rimini. 

Membro della Commissione Provinciale di Vigilanza dei Locali di Pubblico Spettacolo dal 
1999. 

 

 

Ulteriori Attività svolte per la Provincia: 

 

Membro esperto di Commissione del concorso pubblico per esami, per la copertura a 
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tempo pieno e indeterminato di n. 6 posti di Funzionario Tecnico – cat. D1, per il Comune di 
Rimini, con cui la Provincia di Rimini si è convenzionata (2021). 

 

Membro titolare esperto della Commissione Tecnica Provinciale di cui all’art. 23 della L.R. 
1/2000 e L.R. 8/2004 (autorizzazioni ai nidi di infanzia), dal 2002 al 31/07/2014. Commissione 
sostituita, dal 01/08/2014, da quelle Distrettuali, istituite a seguito di quanto stabilito dagli artt. 18 
e 30 della L.R. 6/2012, di modifica della L.R. 1/20000. 

 

Incarico di docenza, N. 6 ore del corso di formazione denominato “L’attività di 
volontariato e la sicurezza nelle scuole”, nell’ambito dell’iniziativa “Percorsi formativi per lo 
sviluppo e l’implementazione delle competenze dei volontari di Protezione Civile”, organizzato 
con EFESO (Ente di Formazione per l’Economia Sociale). 

 
            Incarichi esterni autorizzati dalla Provincia: 
     

Membro esperto della Commissione Giudicatrice nominata dal Comune di Bellaria-Igea 
Marina per la seguente procedura di gara: 
1. “Affidamento dell’Accordo Quadro con un unico operatore economico ai sensi dell’art. 58 

del D.lgs. 50/’16 e s.m.i., per la prestazione di servizi di architettura e ingegneria ed altri 
servizi tecnici inerenti alla realizzazione della nuova Scuola primaria di Bellaria-Igea 
Marina”. (2022) 
  

Membro esperto della Commissione Giudicatrice nominata dal Comune di Bellaria-Igea 
Marina per la seguente procedura di gara: 
2. “Affidamento dell’Accordo Quadro con un unico operatore economico ai sensi dell’art. 58 

del D.lgs. 50/’16 e s.m.i., per la prestazione di servizi di architettura e ingegneria ed altri 
servizi tecnici inerenti alla messa in sicurezza con miglioramento sismico e ampliamento 
della Scuola primaria “A Ferrarini” in Bellaria-Igea Marina”. (2022) 

 
Membro esperto di Commissione Giudicatrice ai sensi dell’art. 77 del D.Lgs. 50/’16 e 
s.m.i., nominata dal Comune di Bellaria-Igea Marina per i seguenti appalti di lavori: 
1. “Nuovo Asse ciclo-pedonale in prosecuzione di viale Colombo – I Stralcio” 
2. “Nuovo Asse ciclo-pedonale in prosecuzione di viale Colombo – II Stralcio” 

(2021) 
 

Membro esperto di Commissione del concorso pubblico per titoli ed esami per la copertura 
a tempo pieno e indeterminato di n. 1 posto di Istruttore Tecnico – cat. C1, per il Comune di 
Morciano di Romagna. (2021) 
 
Membro esperto di Commissione Giudicatrice ai sensi dell’art. 77 del D.Lgs. 50/’16 e 
s.m.i., nominata dal Comune di San Leo per i seguenti appalti di lavori: 
1. “Messa in sicurezza del territorio e delle strade comunali” - Comune di San Leo” 
2. “Messa in sicurezza con miglioramento sismico del Palazzo della Rovere, 

sede del Municipio di San Leo” 
3. “Demolizione e Nuova costruzione del Ponte sul Fosso del Rio Re, strada 

comunale Castelnuovo – loc. Santa Lucia” – Comune di San Leo 
4. Interventi per la tutela e la valorizzazione delle aree del Belvedere, di 

Quattroventi e delle strade cittadine di accesso al Percorso Naturalistico e 
Culturale del Comune di San Leo”  
(2020) 

 
Incarico di collaudo Tecnico-amministrativo per il Comune di Riccione: “lavori di     
realizzazione del parcheggio interrato nel piazzale San Martino in Riccione –  
importo dei lavori €. 7.746.853,00 
 
Coordinatore della Sicurezza in fase di progettazione ed esecuzione per lavori di 
manutenzione straordinaria di un edificio condominiale –  
importo dei lavori €. 65.120,00 
 
Incarico di collaudo Tecnico-amministrativo per il Comune di Ricmini: “lavori di     
ristrutturazione per adeguamento normativo della Scuola elementare “De Amicis” in Rimini – 
importo dei lavori €. 547.802,00 
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Incarico di progettazione, direzione lavori e contabilità lavori per la Ditta Escavazioni 
Meccaniche di Braschi Adriano, per la realizzazione della Palestra annessa all’I.T.I.S. “L. Da 
Vinci” in Rimini, commissionata dal Comune di Rimini, a seguito di un accordo con la Provincia.    

 

      ISTRUZIONE    
 

     Sessione Aprile 1994           Esame di Stato per l’abilitazione alla professionale di architetto, conseguita presso l’Università  
     degli Studi di Firenze 

 
    07 Aprile 1994           Laurea quinquennale in Architettura conseguita presso l’Università degli Studi di Firenze 

 
             1986            Diploma di Maturità scientifica presso il Liceo Scientifico Statale di Molfetta (BA) 
 

FOrmazione 
 
Abilitazioni/Corsi più significativi 
 

2024 Piano Nazionale di Formazione per l’aggiornamento professionale del RUP ai sensi 
dell’art. 7, c.7 bis della L. 120/2020 di conversione del D.L. 76/2020: 

       UNIT 2 – Formazione specialistica  - 2023/24 (55 ore) 
(MIT/ ITACA/ SNA / iFEL - test finale con esito positivo) 

 
 

2023 Piano Nazionale di Formazione per l’aggiornamento professionale del RUP ai sensi 
dell’art. 7, c.7 bis della L. 120/2020 di conversione del D.L. 76/2020: 

 UNIT 1 – Modulo 1 “Dalla programmazione alla progettazione” 
 (MIT/ ITACA/ SNA / iFEL - test finale con esito positivo) 

UNIT 1 – Modulo 2 “Dalla gara all’aggiudicazione” 
 (MIT/ ITACA/ SNA / iFEL - test finale con esito positivo) 
 
 CORSI UPI – Servizio di Formazione del personale delle 76 province delle regioni a 

Statuto ordinario – finanziato in ambito PON Governance e Capacità Istituzionale 
2014/2020 – Fondo FESR-FSC – Asse 3 – LOTTO 1 Stazione Unica Appaltante: 
- Modulo B4 - “La progettazione dei lavori e le procedure di approvazione dei 

progetti di lavori” 
- Modulo B5 -“La verifica preventiva della progettazione e il raccordo tra 

progettazione ed esecuzione dei lavori” 
- Modulo C4 – “Analisi approfondita della disciplina in materia di lavori. Il 

subappalto” 
- Modulo D3 – “ I criteri ambientali minimi, i criteri sociali, il green procurement e 

l’economia circolare: aspetti giuridici e metodi di verifica del possesso dei 
requisiti ambientali e sociali” 

- Modulo E3 – “Le criticità nell’applicazione dei criteri di aggiudicazione e gli 
strumenti normativi per prevenirli e gestirli” 

- Modulo G1 – “Le cause di contenzioso nelle procedure di affidamento e il 
ricorso a rimedi giurisdizionali” 

(Tor Vergata Università degli Studi di Roma / Promo P.A. Ricerca Alta Formazione 
Progetti – test finali con esito positivo)   

 
 

2022 Corso “La revisione dei prezzi contrattuali (evoluzione della normativa e disciplina 
attuale) 08/04/2022  

 (Ordine degli Ingegneri della Provincia di Venezia/Fondazione Ingegneri Veneziani) 
 
 Laboratorio operativo on line sull’affidamento dei contratti PNRR – PNC  
 (Formazione Maggioli – 03 e 04 maggio - test finale con esito positivo) 
 
 Corso Aggiornamento Sicurezza n. 32 ore, ai sensi del D.Lgs. 81/’08 e s.m.i. 
 (Collegio Provinciale Geometri e Geometri laureati di Rimini – luglio/settembre) 
 
 Corso “DPCM del 28/07/2022 – Fondo per l’avvio delle Opere indifferibili” 
 (MEF) 
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 Appalti sotto l’Albero “Convegno in materia di appalti pubblici 24 e 25/11/2022 
(APPALTIAMO Consulenza e Formazione in materia di Appalti Pubblici)  

 
 Corso “L’attuazione del PNRR: l’ammissibilità della spesa, il monitoraggio e controllo 

dei progetti attraverso il sistema Re.GiS, ruoli, responsabilità e processi 
 (Formazione Maggioli – 13/12/2022) 

 
   2021         Corso di formazione progetto PREPAIR del programma europeo LIFE: 
                   “Riqualificazione ambientale dell’edilizia privata:ripartire dai condomini” 

                                    (Regione Emilia Romagna – 56 ore – test finale con esito positivo) 
 
       Progetto pilota della Provincia di Rimini per rilevare e monitorare l’approccio al 
        Lavoro Agile, come nuova forma di lavoro, attraverso un “Corso di formazione” 
        collettivo e individuale che si è sviluppato per tutto il 2021, con Report individuale 

     finale che rileva punti di forza e aree di miglioramento personali. 
     (Unveil Consulting)    

 
    Corso “Office Automation” – Formazione informatica di base per il Lavoro agile 
    organizzato dalla Provincia di Rimini 

                                   (CESCOT – 20 ore) 
 
      Corso “Gli appalti pubblici dopo le ultime novità e la prima giurisprudenza e prassi sul 

    D.L. Semplificazioni” 
    (Avv. Massari) 
 
   Corso “La contabilizzazione delle spese di investimento – Come integrare aspetti 
   contabili e Programma triennale delle opere pubbliche” 
   (Formazione Maggioli) 

 
 2020           Corso “La Sicurezza ai tempi dell’emergenza” 

                                (Ordine degli ingegneri di Rimini – 18 ore)  
 

             2019/’20         Corso INPS Valore P.A. - Area tematica: “Capacità di gestione delle risorse umane,  
                                    di gestire i conflitti” – Corso “So-Stare nei conflitti” livello I – Emilia-Romagna 

                                 (Università degli studi di Padova – 50 ore – test finale obbligatorio con esito 
     positivo) 
 

2019           Corso “L’Accordo Quadro e i criteri di valutazione delle offerte” 
                               (Appaltiamo – consulenze e formazione in materia di appalti pubblici)  

 
2018           Corso “La nuova legge regionale urbanistica L.R. 24/2017” 

                               (Caldarini & associati)  
 

             2010/’11         Corso di aggiornamento sulle Norme Tecniche di Costruzione – 6 moduli 
                                 (Ordine degli Ingegneri della provincia di Rimini - CONGENIA – 104 ore) 

 
   2005          Corso di specializzazione Prevenzione Incendi L. 818/84 

                                 (Ordine degli Ingegneri della provincia di Rimini – 100 ore – esame con esito 
     positivo)  

     
  2000          MASTER in Diritto e Pratica dei Lavori Pubblici 

                                (CEIDA – 200 ore – esame con esito positivo)      

 
               1998          Abilitazione Coordinatore della Sicurezza per la progettazione e per l’esecuzione dei 
                                 Lavori – D.Lgs. 494/’96 – Direttiva Cantieri – (RER – 120 ore – esame con esito 

     positivo)      
 Al 2022, in regola con l’attività di formazione atta a mantenere il titolo abilitativo 
 
 

N.B. Non si riportano tutti i corsi svolti, si attesta un costante aggiornamento 
normativo e tecnico, la formazione professionale obbligatoria e la formazione 
gestionale.  
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  MADRELINGUA   ITALIANO 

 
    ALTRA LINGUA   INGLESE (LIVELLO BUONO) 

(Non ho conseguito certificazioni linguistiche ma ho frequentato 

diversi corsi di lingua inglese)  
  

                                 CAPACITÀ E COMPETENZE  L’attività che svolgo per la Provincia di Rimini comporta sicuramente 

ORGANIZZATIVE E RELAZIONALI un lavoro di squadra per il raggiungimento degli obiettivi dell’ente; 

comporta relazioni interne ed esterne e attività trasversali con 
servizi dello stesso Ente ed Enti esterni. 

 
Evidenzio un progetto europeo di cui la Provincia di Rimini era 
l’unica rappresentante italiana su 12 partener del progetto, che si è 
svolto nel periodo 2007/2013, dal titolo “PROMISE-Municipal 
PROperty Management in South-Eastern Cities”, di cui ho fatto 
parte, partecipando a diversi meeting internazionali. L’oggetto 
riguardava la gestione del patrimonio degli enti pubblici nelle città 
del sud-est Europa. 
L’obiettivo era quello di promuovere lo scambio di esperienze tra le 
“municipalità” coinvolte, al fine di armonizzare le strutture 
istituzionali e condividere interessi e aspettative sulla gestione del 
patrimonio pubblico, migliorando la trasparenza nella gestione del 
patrimonio, ottimizzando le procedure di intervento, i sistemi di 
contabilità, inventario e reporting.  
E’ stata un’esperienza complessa dal punto di vista organizzativo e 
assolutamente positiva dal punto di vista relazionale.  

 
CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE Quelle derivanti dalla formazione professionale di Architetto e 

dall’attività praticata. 
SOFTWARE utilizzati  Per lo svolgimento delle proprie funzioni utizzo di: 

- applicazioni di Microsoft Office: Word, Excel, Outlook, Power 
Point, etc. 

- Software grafici: ZWcad e conoscenza di Autocad (2D) 
- Sowtware per la gestione tecnica degli appalti: ACCA 
- Software gestionali dell’Ente (Protocollo/Atti/parte Finanziaria, 

etc..): Halley 
- Software gestione gare: Tuttogare Provincia di Rimini 

 
Utilizzo di piattaforme informatiche Regionali e Ministeriali relative 
all’attività esercitata. 
 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE In campo musicale, Diploma di solfeggio presso il Conservatorio 

Musicale di Bari e conoscenza del pianoforte. 
Capacità e attività artistiche personali, che hanno portato anche alla 
scelta della formazione universitaria. 
In ambito sportivo Basket col ruolo di playmaker; passione per il 
mare e sport correlati, vela e abilitazione alle immersioni 
subacquee; tennis e beach tennis. 
 

 PATENTE      Tipo B   

 
 
 
 
 
 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI CERTIFICAZIONE E ATTO DI NOTORIETA’ 
(artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000)   

     
La sottoscritta Laura Minervini, nata il, a, residente a, 120/A, C.F., consapevole che ai sensi degli artt. 75 e 76 del D.P.R. 
445/2000 in merito alla decadenza dei benefici concessi sulla base di dichiarazioni non veritiere, nonché alla responsabilità 
penale conseguente al rilascio di dichiarazioni mendaci e alla formazione e uso di atti falsi, sotto la propria responsabilità 

DICHIARA 
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che, quanto indicato nel presente curriculum vitae corrisponde a verità. 
   
Rimini, 03/02/2025  
 
   
   
    

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

   

 

   

 

  

  
  

  
 

  

  

  

  

 
   

 
 

 
 

   

 
 


